POŽADAVKOVÝ LIST

na upřesnění (zařazení) akce 
Plánu jmenovitých zvláště významných vnitrorezortních akcí OVVVH MO
Vyplněný list na akci v následujícím měsíci doručit na OVVVH MO nejpozději do 15. v měsíci.
	Název akce
	

	Datum akce
	
	Kalendářní den
	

	Zahájení v hodin
	
	Ukončení v hodin
	

	Místo konání
	

	Počet účastníků celkem
	
	struktura účastníků
	

	Požadavek na místnosti
	

	Ozvučení
	ANO – NE
	mikrofony
	počet
	

	Pouštění hudby
	ANO – NE
	název skladeb (dodat nosiče)
	

	Projekce
	ANO – NE
	PC
	dataprojektor
	plátno

	Občerstvení
	zajistit 
	ANO – NE
	počet osob
	

	
	zajistí firma (adresa a kontaktní osoba a tel.)

	
	

	VIP hosté - pozvaní představitelé Parlamentu, vlády, MO a GŠ AČR, města
	

	PROGRAM

(hlavní body)
	

	Moderátor
	

	Požadavek na Posádkové velitelství
	

	Doprava – ASl
	místo a čas přistavení
	

	
	trasa (rozepsat, KUDY)
	

	
	velitel vozu (jméno, příjmení, mobilní telefon)
	

	
	přepravované osoby

(jméno, příjmení vždy u osobního a mikrobusu)
	

	Organizací akce pověřen 
	jméno a příjmení
	

	
	mobilní telefon
	


…….……………..……...







………………………..

Organizace/spolek








Podpis

